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T.C.
YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
INSAAT FAKULTESI
LISANS OGRETIMi STAJ UYGULAMA iLKELERI

Amag
MADDE 1- Yildiz Teknik Universitesi insaat Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama
ilkeleri, Fakilte &grencilerinin 6grenim gordiikleri programa iliskin uygulamalarda
mesleki bilgi ve deneyim kazanmalari igin yapacak olduklari stajlarin uygulama ilkelerini
belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2- Bu ilkeler, Yildiz Teknik Universitesi insaat Fakiiltesi, insaat Miihendisligi Bélimdi,
Harita Miuhendisligi Bolimi ve Cevre Mihendisligi Bolimu ogrencileri ile bu bolimlerde cift
anadal yapan 6grencileri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu ilkeler, Yildiz Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Odretim
Yénetmeligi 23. maddesi geregi, YTU Senatosu’nun 15.03.2012 tarih ve 03 sayili
toplantisinin 03 sira sayili karar eki uyarinca yirirlige giren ve 20.03.2019 gilin ve
2019/01-09 giin ve sayili Senato Karari ile degisiklik yapilan “YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI
LISANS OGRETIMI STAJ UYGULAMA YONERGES” nin 1. maddesine dayanilarak
olusturulmustur.

Genel ilkeler

MADDE 4- Ogrenciler staj islemlerini (staj &ncesi, staj siiresince ve staj sonrasinda)
eksiksiz ve tam olarak yapmakla yikimludir. ilgili bolim 6grencileri staj calismalarini
bitirmeden, eksik kalan stajlarini tamamlamadan mezun olamazlar.

MADDE 5- ilgili bélim 6grencilerinin yapacag stajlar, zorunlu ve zorunlu olmayan stajlar
olmak Uzere 2 (iki) tarladar.

MADDE 6- Zorunlu olmayan staj, 6gretim planinda yer almayan ve 6grenci istegine bagli
bir stajdir. Dordincl yariyilin bitmesinden itibaren tim egitim-6gretim siiresince ve
akademik tatillerde, Fakiilte Yonetim Kurulu Karari ile yapilir (28.06.2018 giin ve 2018-04-
05 sayili Senato Karari ile eklenmistir). Zorunlu olmayan stajin tird, stresi ve konusuna
Bolim Staj Komisyonlarinin onerisi ile Fakilte Yonetim Kurulu karar verir. Zorunlu
olmayan stajlarin yapilmasinda diger stajlarin yapilmis olma sarti aranmaz. Zorunlu
olmayan staj, 6grencinin ilgili yariyil veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate
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alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi giinlerde haftada en az 1(bir) tam is glini olarak
yapilir. Zorunlu olmayan staj yapmak isteyen 6grencinin, stajini yapmak istedigi yariyila
kadar not ortalamasi en az 3,00 (lg¢) olmalidir, Staj siresi haftada en az 1 (bir) gln, bir
yariyilda da en az 15 (on bes) glin olarak, 4. Yariyilin sona ermesinden itibaren 5 Yariyil
(cift anadal yapan 6grencilerde 7 yariyil) icinde yapilmalidir. Zorunlu olmayan staj yapan
ogrenciler, zorunlu stajda oldugu gibi staj bitiminde staj defterlerini teslim etmekle
yiktimliddrler. Zorunlu olmayan stajin bir boélimi veya tamami, zorunlu staja
saydirilamaz. Zorunlu olmayan stajini tamamlayamama, yarida birakma gibi sebeplerden
dogacak tiim sorumluluk staji yapan 6grenciye aittir.

MADDE 7- Her bir staj, 6grencinin talep etmesi durumunda ikiye béllnebilir.

MADDE 8- ilgili boliim, “YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI LISANS OGRETIMI STAJ UYGULAMA
YONERGESI” ve “INSAAT FAKULTESI LISANS OGRETIMI STAJ UYGULAMA ILKELERI”
dogrultusunda, kendi Bdlim 6grencileri icin “BOLUM STAJ UYGULAMA ESASLARI” ni
hazirlayarak, yonerge ve uygulama ilkelerinde yeterince agiklanmamis olan konulara
iliskin hususlari tanimlar.

MADDE 9- Stajlarin konu, sayi, tiir ve slireleri ve degerlendirme icin ek olarak istenecek
bilgi ve belgelerle, ilgili “BOLUM STAJ UYGULAMA ESASLARI” cercevesinde belirlenir ve
ayrintili olarak agiklanir.

MADDE 10- Staj calismasi yapacak Ogrenci, staj Oncesinde, staj sirasinda ve staj
sonrasinda  “YILDIZ TEKNIK UNIVERSITESI LISANS OGRETIMI STAJ UYGULAMA
YONERGESI” ve “BOLUM STAJ UYGULAMA ESASLARI” cercevesinde belirtilen evraklari
hazirlayarak, gerekli islemleri eksiksiz ve tam olarak yerine getirmekle yikimladir.
MADDE 11- Staj yapmakta olan 6grenci, 6grencilik sifatina yakisir tutum ve davranista
bulunmak ve staj yaptigi kurum/kurulus/isletmenin kurallarina uymak zorundadir.
MADDE 12- Staj donemi icerisinde hakkinda sikayet bulunan 6grenciler ve staj belgeleri
ile bunlarin eklerinde staji degerlendirecek komisyonu yaniltacak sekilde yanlis beyanda
bulunanlar veya sahtecilik yaptig tespit edilenler icin ilgili Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

Fakiilte ve Boliim Staj Komisyonlari

MADDE 13- Fakiilte 6grencilerinin yapacagi tim stajlar, kendi bélimlerinin staj uygulama
esaslari cercevesinde, staj komisyonlari tarafindan planlanir, uygulamaya konur,
denetlenir ve degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonlari, baskani 6gretim yesi olmak kaydi
ile Bolim oOgretim elemanlari arasindan belirlenecek en az 3 (ig) kisiden olusur.
Komisyon baskani ve Uyeler ilgili Bolim Kurulu tarafindan secilerek, Bolim Baskani
tarafindan 2 (iki) yilhgina gorevlendirilebilir. Gorev siiresi sona eren Uyeler ayni esaslara
gore tekrar segilebilir. Gorev siresi sona ermeden ayrilan bir Gye yerine, kalan sire igin
gecerli olmak Uzere yeni bir Gye secilebilir. Her ic bolimiin staj komisyonu baskanlari,
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Fakilte Staj Komisyonu’nun dogal liyesi konumundadir. Bolim Staj Komisyon baskanlari
arasindan bir &gretim Uyesi Fakiilte Staj Komisyonu Baskani olarak, insaat Fakiltesi
Dekani tarafindan Fakilte Yonetim Kurulu gorisi alinarak 2 (iki) yilligina segilebilir.
MADDE 14- B6lim Staj Komisyonlari,

a. Ogrenciler icin gesitli kurum, kurulus veya isletmelerce tahsis edilen staj yerlerini
ve konularint ilan etmek,

b. Staj kapsaminda, 6grencilerden istenecek her tirli bilgi, rapor, calisma, staj
defterinin ve eklerinin hazirlanmasi ve sunumu vb. konular ve uygulama ilkeleri
kapsaminda tanimlanmayan diger 6zel hususlari icerecek sekilde “BOLUM STAJ
ESASLARI”ni hazirlamak ve 6grencilere duyurmak,

c. Ogrencilerin staj defterlerinin ve eklerinin incelenerek stajin kabuliine veya
reddine yonelik degerlendirmeler yapmak, gerek gordiigli takdirde stajlarn
denetlemek, staj degerlendirme sonuglarini listeler halinde ilan edilmek lzere
ilgili Bolim Baskanligi’'na teslim etmek,

d. Ogrencilerin stajlar ile ilgili gereksinim duydugu tiim konularda rehberlik etmek

ile sorumludur.

MADDE 15- Fakiilte Staj Komisyonu
a. Fakilte kapsaminda yapilan stajlar ile ilgili olarak, gerekli diizenlemeleri yapmalk,
b. Stajileilgili alinacak veya degistirilecek kararlari Fakiilte Kurulu’na teklif etmek,
c. Stajlarin  degerlendirilmesi ve intibakinda karsilasilan  6zel durumlari
degerlendirilmek lizere Fakilte Yonetim Kurulu’na sunmak,
d. Bolumlerdeki staj degerlendirme ve denetleme ¢alismalarini koordine etmek
ile sorumludur.

Stajlarin Degerlendirilmesi

MADDE 16- Degerlendirmede stajin tiiminiin kabulli, kismen kabulii veya reddi yoniinde
bir karara varilir. Ogrenciler, reddedilen staji, ayni kurum/kurulus veya isletmede yeniden
yapabilecegi gibi, farkl bir yerde de yapabilir.

MADDE 17- ilgili Bolim Staj Komisyonu gerekli gérdiigii takdirde staj defteri ve evrakinda
diizeltme isteyebilir.

MADDE 18- Staj yapmakta olan 6grencilerin denetlenmesi icin, Bolim Staj Komisyonu
uyeleri ve/veya ilgili bolum 6gretim Uyelerinden, Fakulte Dekaninin 6nerisi ve Fakilte
Yonetim Kurulu onayi ile segilecek bir heyet kurum/kurulus veya isletme ziyaretinde
bulunabilir.

MADDE 19- Staj degerlendirme sonuglari 6grencilere ilan edilir ve staj evraklari
bolimlerce stajin kabul tarihinden baslamak tizere en az 2 (iki) yil stre ile Bélimlerin
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arsivlerinde saklanir. Saklanma siiresi biten staj defterleri Bolim Baskanliklarinca uygun
gortlen bir sekilde imha edilir.

Diger Hususlar:

MADE 20- Bu uygulama ilkeleri kapsaminda tanimlanmayan diger hususlar ve Fakilte
genelinde stajlar ile ilgili diger problemlerin degerlendirilmesi ve ¢6zilmesinde Fakiilte
Yonetim Kurulu yetkilidir.

MADDE 21- Bu ilkelerde degisiklik yapilmasi, Fakilte Staj Komisyonu'nun teklifi ve
Fakilte Kurulu’nun olumlu karari Gizerine mimkanddr.

MADDE 22- Farkli Yiksek Ogretim Kurumlarindaki égrenimleri boyunca yapmis olduklari
stajlari intibak olunan 6grenciler, toplam staj siirelerini 60 (altmis) is gliniine tamamlamak
zorundadir.

Yarurluk:

MADDE 23- Bu Yonerge’nin yirirliige girmesiyle 05.06.2012 giin, 2012/02 sayili insaat
Fakdultesi Fakilte Kurulu ile kabul edilen Yonerge yirirlikten kalkar.

MADDE 24- Bu Yénerge 03.12.2019 giin ve 2019/05 sayili Yildiz Teknik Universitesi
insaat Fakiiltesi Fakiilte Kurulu’nda kabul edildigi tarihte yirirlige girer.

Yiiritme:

MADDE 25- Yildiz Teknik Universitesi insaat Fakiiltesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama
ilkelerinin yiritilmesi yetkisi insaat Fakiiltesi Dekani’na aittir.

Dokiiman No: DD-074; Revizyon Tarihi: 03.12.2019; Revizyon No: 00



